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1 Bevezetd

A Bethlen Gadbor Alapkezelé Zrt. (a tovdbbiakban: BGA Zrt.) - a BGA Komdrom Kft. kézremiik6désével — a
Bethlen Gdbor Alaprdl szoélé 2010. évi CLXXXIl. térvény (a tovdbbiakban: BGA tv.), valamint annak
végrehajtdsardl sz6l6 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjén meghivdsos pdlydzatot hirdet a Bethlen Gabor
Alap 2017. évi ,,Nemzetpolitikai célu tadmogatdsok” elirdnyzat terhére.

A meghivasos palyazat célja magyar tanitdsi nyelvl telepulési dnkormdnyzati fenntartasu évodak ingatlan
beruhazasainak és eszkozfejlesztésének tamogatasa. A felhivds a nemzeti (nyelvi és kulturdlis)
identitdsformdlas alapjaként magyar nyelvi 6voddk m(ikodését kivdnja 0Osztondzni, mivel a nemzeti
megmaradds egyik legfontosabb szintere és elsé lépcséfoka a magyar nemzetiségl évoda. A Palyazati és
elszdmolasi Utmutatd (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvildgositast adni a pélydzat folyamatat érintd
valamennyi kérdésben, illetve a sikeres pdlyazas érdekében atlathatdan és érthet6en bemutatni az egyes
palyazati lépéseket. Fontos, hogy a palydzé a minGségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél |épésre
tanulmanyozza az Utmutatd elSirdsait, ezaltal sajat maga szdmdra is megteremtve az eredményes palyazas
feltételeit.



2. Palyazat tartalma

2.1. Elszamolhato koltségek

e Felhalmozasi kiadasok: beruhazas, felljitds, eszkozfejlesztés és ehhez kapcsolédd szolgdltatasok
és egyéb szolgaltatasok (banki, hatdsagi, eljarasi, szakértdi).
e A beruhdzdshoz szorosan kapcsolédd személyi és dologi kiadasok, melyek az ingatlan
kivitelezéséhez, beszerzéséhez nélkilézhetetlenek.
A koltségekrdl a jelen utmutatdéban megadott elszamoldsi szabalyok alapjan az elszamolast a Nemzetpolitikai
Informatikai Rendszeren keresztiil (réviden NIR)' kell benyujtani és dokumentumokkal aldtdmasztani. Az
elszamolhaté koltségek leirasait az Utmutatd 1. szama melléklete tartalmazza.

2.2.Nem elszamolhato koltségek

. Személyi juttatasok és miikodési koltségek

. A jévahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);
° Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

) Dologi kiadasok, kivéve a 2.1 pontban felsoroltakat

° Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

. Egyéb személyi juttatasok kozil: felmondas, jutalom/prémium, végkielégités

. Ingatlan és gépjarmd vasarlas

. Pénziigyi teljesitést nem igénylé lgyletek (pl. beszamitads, engedményezés);

. Visszaigényelhetd AFA.

A tovabbi nem elszamolhatd kiaddsok korét az adott évben hatdlyos palydzati felhivas, illetve a jévahagyott
koltségterv szabalyozza.

A tamogatandd tevékenységek és elszamolhatd koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként
haszndljdk az utmutatd 1. sz. mellékletében taldlhatd tablazatot, a tervezés sordn strukturdltan atlathatd
szerkezetben biztositja a bevételek és kiaddsok tervezését.

2.3. A palyazat lebonyolitasanak iitemezése

A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitasi idészaka, futamideje) az alabbiak szerint térténhet:
e Megvaldsitasi idGszak: 2017. janudr 1. - 2018. aprilis 30.
e A pdlydzat benyujtasdnak kezdé id6pontja: 2017. szeptember 22.
e Benyljtasi hatarid6: 2017.oktdber 22. 12.00 6ra kdzép-eurdpai id6 szerint.

e Elszamoldsi hatdrid6: a tdmogatott program megvaldsitasat kovetd 30 napon beliil, legkésébb
2018. majus 30.-ig.

1. Tablazat - A palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik

Folyamatlépések Utemezés

Palyazati felhivas megjelentetése, a meghivott szervezetek | szeptember
kiértesitése

1 NIR felhaszndléi kézikbnyv elérése: http://bgazrt.hu/ files/TAMOGATASOK/2014/NIR_-
Felhaszn%C3%A11%C3%B3i k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf



http://bgazrt.hu/_files/TAMOGATASOK/2014/NIR_-_Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i_k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf
http://bgazrt.hu/_files/TAMOGATASOK/2014/NIR_-_Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i_k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf

Folyamatlépések

Utemezés

Palyazatok fogaddsa a NIR-ben

szeptember-oktdber

Formai ellenGrzés, hidnypdtlasi értesités kiildése (indokolt
esetben)

oktober

Ertékelés, elbirdlas

oktéber-november

Bizottsagi dontés el6késztése november
A tdmogatottak kiértesités november
A koltségterv  dontésnek  megfelel6 mddositdsa, | november

adategyeztetés a NIR-ben

Szerz6déskotési ajanlat megkiildése

november-december

A beérkez6 szerzGdések ellenérzése

november-december

Hidnypatlasi értesités (indokolt esetben) december
Szerz6déskotés december
A tdmogatas utalasa (a szerz6dés mindkét fél altali aldirdsa | december

utan)

Elszamolas bekildése

2018. majus 30.

Hidnypétlasi értesités (indokolt esetbenlpl

2018. majus

Teljesités igazolas kiallitasa, a palyazat lezarasa

2018. junius

Ertesités a lezarasrol

elszamolas elfogadasat

kovetben

2.4.Beadandé palyazat

A palydzat benyujtasa elektronikus formdaban torténik.

A palydzatot a BGA Zrt. honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérheté NIR rendszeren keresztl
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benydjtani. Indokolt esetben — pl. technikai akadalyoztatds esetén — lehetGség
van a palydzatok papiralapon torténd benyuljtasara. Az ehhez sziikséges adatlap illetve nyomtatvanyok
igényelhet6k a terileti illetékes ligyintéz6t6l. A rendszer haszndlatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox
bongész6 haszndlatat.

A NIR rendszer felhaszndloi kézikonyve a pdlyazati dokumentacio részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetd a regisztracio és a pdlyazat benyujtasanak és teljes életpalyajanak folyamata.

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palyazatot benyujtéd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palyazok
szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer hasznalata regisztraciohoz kotott. A létesitS okiratban/mikédési igazoldsban meghatarozottak
szerint meg kell adni a palydzé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A palyazo szervezet m(ikodési formdja:

o Telepiilés


http://www.bgazrt.hu/
http://nir.bgazrt.hu/

Kérjiik, hogy a mikoddési format megfelel6en adjak meg, mert a NIR-ben csak a palyazati felhivas szerinti
konkrét palyazéi korre meghirdetett pdlyazat lesz elérhetd, igy csak adott szervezeti formdaban mikodd
palydzok jogosultak a meghirdetett palydzat adatainak rogzitésére, majd benyujtdsara.

A beadandé palydzat kotelezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:

2. Tablazat - A palyazat tartalma

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitoltott Palyazati adatlap KOTELEZO

Alapité Okirat, vagy Alapszabaly masolati példanya — magyar nyelv( egyszerd KOTELEZO

(nem feltétlenil hiteles) forditasban, beszkennelve.

Nyilatkozat arrdl, hogy a pdlyazatban megadott informacidk, a benyujtott

mellékletek valddiak és hitelesek. A mellékletet szkennelve fel kell télteni a

palyazathoz és egy eredeti példanyt legkésébb a palyazat elbiralasat kbvetben KOTELEZO

sziikséges a szerz6déskotési dokumentacidval egyltt eredeti példanyban

megkuldeni.

Beszkennelve kérjik csatolni a 2017. évben kiallitott hiteles mikodési

engedélyt, vagy hatosagi igazolast, arrol, hogy a szervezet mikodik. . .
pEeE YR, Tagy NoTosaRl taEe. A .| KOTELEZG

Ehhez kérjik a magyar nyelvi egyszer(l (nem feltétlenil hiteles) forditdst is

csatolni.

pénzforgalmi szamlaszam igazolas (Magyarorszdgon vezetett szamlak esetében

minden szamlara vonatkozdan) beszkennelve. Ehhez kérjik a magyar nyelv( KOTELEZS

egyszer(i (nem feltétlendl hiteles) forditast is csatolni.

A Statisztikai Hivatal altal 2017-ben kiallitott hivatalos igazolds az 6vodaba
beiratott gyermekek létszamardl. (2016/2017-es tanévre vonatkozdan) Ehhez KOTELEZO
kérjiik a magyar nyelv(i egyszer( (nem feltétlenl hiteles) forditast is csatolni
alairasi cimpéldany masolata a tamogatott altal hitelesitve az aldbbiak szerint:

° a Kedvezményezett kozjegyz6i aldirds-hitelesitéssel ellatott eredeti alairasi
cimpéldanya,

° vagy Ugyvéd altal cégbejegyzési (valtozadsbejegyzési) eljdrasban vald
kozrem(ikddés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintaja,

° igazolasra jogosult szerv (pl. kozjegyz6, konzuldtus), vagy hivatal (pl. KOTELEZG
kozigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazolassal.
Ehhez kérjik a magyar nyelvl egyszerd (nem feltétlenil hiteles) forditast is
csatolni.
e projektterv - ismerteti a beruhazas jelenlegi allapotat, a beruhazashoz
sziikséges engedélyek, tervek meglétét, annak pontos leirasat, hogy mit
terveznek, milyen Gtemezésben, milyen céllal tervezi
A projekt megvaldsitas helyszinéil szolgdld ingatlan tulajdoni lapja, nem sajat
ingatlan esetén a tulajdonos hozzajaruldsi nyilatkozata a tervezett KOTELEZG

beruhdzdshoz. Ehhez kérjik a magyar nyelvi egyszer(i (nem sziikséges
hitelesitett) forditast is csatolni.




A palyazatnak tartalmaznia kell

Meghatalmazds
Amennyiben a padlyazat érvényességére vonatkozé Nyilatkozatot nem a KOTELEZO
szervezet térvényes képviseldje (polgarmester) irja ala. (AMENNYIBEN

ESEDEKES)

Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni!

2.5. A padlyazat online benyujtasa

A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyujtdsatél a nyertes pdlyazatok lezarasaig, a teljes folyamat nyomon
kovetésére, a pdlyazattal és a palydzatot benyujtéd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A palydzok
szamara ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palydzataik aktudlis allapotat (statuszat).

A NIR rendszer felhasznaldi kézikonyve a pdlyazati dokumentacid részét képezi. A leirasbdl részletesen
megismerhetl a regisztracid és a palydzat benyujtasanak és teljes életpdlyajanak folyamata.

2.6.Hianypotlas a palyazati szakaszban

A BGA Komarom Kft. a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgalja. Azon palyazatok, melyek
a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak.
Hidnyossagnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidanyos, illetve nem megfelelS kitoltése.

Hidanyos megjeldlés esetén a BGA Komdrom Kft. hidanypdtlasra felszolitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palyazénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.

Hianypatlasra a palyazonak egy alkalommal van lehetGsége.

A hianypétlasi felhivas elkildésétdl szamitott 15 nap all a palydzé rendelkezésére, hogy pdtolja a felszélitd
levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjelolt hatdridén belil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes kor(i potldsa esetén, a pdlyazat érvénytelennek mindsiil.

3. Pénziigyi feltételek

3.1.Tamogatas formaja

e A tdmogatas formaja: vissza nem téritendd tamogatds, amelyet egy 0sszegben folydsit a BGA
Zrt., a tamogatds intenzitasa 100 %.

e A palydzat kiirdja nem teszi kotelez6vé az 6nrész biztositasat.

3.2.Egyéb feltételek

A BGA Zrt. kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem utaldst. A palydzék szdmdara megitélt
tamogatasi 0sszeg atutaldsara kizarélag a palyazé nemzetkozi (IBAN) szamlaszam és szamlavezetd bank SWIFT-
kddjanak igazoldsa utdn van lehet&ség.

Az IBAN-szdm az orszagkdddal kezd6dik Szlovakia esetében: SK. A szamlavezet6 bank azonositd kédjardl
(SWIFT-kéd) felvilagositast a palydzé szamlavezetd bankja nyuijt.

4. Palyazat elbiralasa

4.1. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljarasrend)

A beérkezett pdlyazatokat a BGA Komarom Kft. ellenérzi és feldolgozza, majd tdmogatasi javaslattétellel a
Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.



4.2. A palyazatok tartalmi elbiralasanak szempontjai

A BGA Komarom Kft. az aldbbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

4.2.1. A palyazat értékelése

e A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivas alapvet6 célkitlizésének, a hatdron
tuli magyar kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsitését, értékérzé és
kozosségfejleszt6 tevékenységének tdmogatdsat szolgdlja.

e A palydzat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kozott kovethetd tartalmi
Osszefliggés van.

e A szoveges indoklas aldtamasztja a részletes koltségtdblazatban tervezett 6sszegeket.

e A tervezett kiadasi koltségsorok a program/projekt megvaldsitdsahoz indokoltak és
0sszhangban vannak a vallalt szakmai feladatokkal.

e A villalt szakmai feladatok és a széveges indoklas és projektterv aldtamasztjak a tervezett
koltségek mértékét.

A BGA Komarom Kft. fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tdmogatas milyen koltség nemekre,
koltségtipusokra fordithato.

4.2.2 A palyazat érvénytelensége

e apalydzé a palydzatot nem a felhivdsban kozzétett célra nydjtotta be;
e akotelez6 benyujtandé mellékleteket nem csatolta a palyazo;
e apalydzé hatdridére nem tett eleget a hidnypdtlasi felszoélitasnak;

e apalydzé a palydzatban nem a valdsagnak megfelel§ adatokat adott meg;

5. Atamogatasi szerz6dés

5.1.A szerz6déskotés folyamata

A BGA Komarom Kft. a Bizottsag dontéshozatalat kévet6 30 napon beliil értesiti a tdmogatott palyazokat a
palyazatok targydban hozott dontésekrdl.

A Tadmogatottnak a szerz6dés alairasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytalléak-e (képvisel6 neve, székhely, addészam, bankszamlaszam, SWIFT kéd, stb.).

Amennyiben az adatokban valtozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a médositast alatdmasztéd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tamogatott a NIR rendszerbe felt6lti, hogy a BGA Komarom Kft.
munkatarsai elvégezhessék az adatok ellen6rzését és az aktudlis adatokat tartalmazé szerz6dés tervezet
elGallitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban késziil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellenérzését és pontositasat kovetéen elektronikus uton kap kézhez.

A tdmogatott részére megkiildott szerz6déskotési ajanlat visszakiildésének hatdrideje az email kikiildésétél
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsdnak minésiil, ha a szervezet a kiklildott tdmogatasi szerz6dés példanyait és a kotelezd
mellékleteket hidnytalanul 30 napon belll aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszer(i — lasd a formai
szabalyoknal) visszakiildi. A BGA Komarom Kft. a visszakiildott tdmogatasi szerzédést ellendrzi, majd alairas
utan a szerz6dés egy példanyat a Tamogatott részére postan megkiildi.

A szerz6dés formai szabalyai:

A szerz6dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ald cégszer(i aldirasaval (kizardlag kék szin(
tollal), akinek aldirds-mintdjat az alairasi cimpéldany tartalmazza. Az aldiraskor az aldir6 nevét és a
szervezetben betoltott tisztségét nyomtatott betlikkel, olvashatdan az aldirds alatt fel kell tintetni.



Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett a szerzédést
pecséttel kell ellatni.

A torvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz6dést a torvényes képvisel§ altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairdsdra feljogosité meghatalmazds csatoldsa megtorténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két taninak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazas a szerz6dés aldirdsara szél. A meghatalmazast a felek
aldirasukkal hitelesitik.

A szerz6dést 4 eredeti példanyban kell visszakildeni.

A szerz6désnek mindkét fél részérél torténd aldirdasat kovetben kerll sor a szerzédés 1 példanyanak a
Tamogatott részére torténd visszakildésére.

5.2. A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése

A szerz6déskotésre és azt kovetben a tdmogatdsi 6sszeg kiutalasdra kizardlag abban az esetben keriil sor, ha a
Tadmogatott a BGA Zrt.-t6l kapott kordbbi tdmogatdsaira vonatkozdéan elszamolasi kotelezettségeinek eleget
tett.

A BGA Komarom Kft. dltal a kedvezményezettek részére megkildott szerz6déskotési ajanlat elfogadasanak és
aldirdsdnak hatarideje a kézhezvételt6l szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajanlat elfogaddsat kbvetben keril sor a
szerz6dés megkotésére. Amennyiben a kedvezményezett mulasztdsdbdl a fenti hataridén belll nem keriil sor a
szerz6déskotésre, a tdmogatdsi dontés hatalyat veszti.

5.3.A szerz6déskotés mellékletei

A szerzGdéskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrél sz0l6 értesité levélben szerepld
melléklet/mellékletek megkildése kotelezb.

5.4.A tamogatasi szerz6dés mddositasa

,,,,,

koltségterv) modositasa kérelem benyujtasaval kezdeményezhet6 a tamogatott altal. A BGA Zrt. csak abban az
esetben biralja el a kérelmet, ha a mddositasi kérelem az eredeti megvaldsitasi hataridén belil kerl feltoltésre
a NIR-be.

5.5.Hidnypotlas a szerz6déskotéshez

A BGA Komarom Kft. a beérkezett szerz6déseket megvizsgalja, és amennyiben hidnyos, hianypédtlasra felszdlitd
elektronikus levelet (e-mailt és rendszerlzenetet) kiild a palydzénak a NIR rendszeren keresztil. Azzal a
palyadzéval a BGA Zrt. nem kot szerzGdést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrél szélo értesitést kovetd 30
napon beldl, hidanypétlasra valé felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott 6sszesen 60 napon beliil nem kildi
vissza hatdrid6re a szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumokat hianytalanul.

A BGA Komdarom Kft. a szerz6déskotési dokumentacid ellenbrzésekor vizsgalja a Palyazo korabbi tamogatasi
szerz6désbdl eredé esetleges elszamolasi tartozdasat is. Azzal a Palyazoval, akinek lejart hatarideji elszamolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem kot U szerzédést.

5.6.A szerz6dés megszegésének jogkovetkezményei

Amennyiben a Tdmogatott a tamogatdsi 6sszeget a szerz6désbhen meghatdrozott céltél eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palydzattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerz6déstél
eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatds 6sszegét a tamogatott az dllamhaztartasrdl sz6lo 2011.
évi CXCV. torvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz6désszegés esetén a tamogatd
irdsban rovid hataridé kitlizésével felhivja a tamogatottat a szerz6désszer(i teljesitésre, ezt kovetben sor keril



a szerzGdésszegés jogkdvetkezményeinek az alkalmazasara, amely a jovSbeni palyazéi korbdl valo kizarashoz is
vezet.

6. A tamogatasok folydsitasa

6.1.A folyésitas altalanos elvei

A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
e aszerzGdés osszes fél részérdl torténd alairasa;

e a Tdmogatott BGA Zrt-t6l kapott kordbbi tamogatdsaira vonatkozdan eleget tett elszamolasi
és esetleges visszafizetési kotelezettségeinek;

El6leg folydsitasa

A megitélt tdmogatasi Osszeget a BGA Zrt. a szerz6dés |étrejottét kovetGen még a megvaldsitasi id6szakon
belll atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomdsul veszi, hogy a tdmogatdsi Osszeg elszamoldsanak
elfogadasaig a BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kovetelésként tartja nyilvan.

7. Biztositékok

A tdmogatott koteles az Avr. 84.§ (2) bekezdésében felsorolt biztositékok koziil a Bizottsdg hatdrozata alapjan
— az elszamoldsi id6szak lejaratat kovetd 120 napig a tdmogatas Osszegével megegyezé mértékl — legaldbb
egy, az Alapkezel6 altal elfogadott biztositékot felajanlani, amennyiben:

= atdmogatas 6sszege meghaladja a 20 millid Ft-ot.

A tamogatott koteles a megvaldsitast kovetd idGszakra (fenntartasi idGszakra) az 6tvenmillio forintot
meghaladd tdmogatdssal megvaldsuld fejlesztési célu tdmogatasok esetében a kifizetett tdmogatds 50%-anak
megfelel6 mértékd biztositékot nydjtani.

A hatdron tuli koltségvetési tamogatasok sajatos szabalyairdl sz6lé 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet altal
biztositott jogkorénél fogva a tdmogatd az Aht. 50/A. §-a szerinti biztositék kikotésétsl hatdron tuli
koltségvetési tamogatds esetén eltekinthet.

Az Alapkezel6 eltekint a biztositékadasi kotelezettségt6l, amennyiben a biztositék nyujtasara méltanyolhato
okbdl — a bizottsagi hatarozat szerint - nincs lehet&ség (pl. a tdmogatott székhelye olyan orszagban van,
amelynek jogrendszerében meglévs szabalyok, illetve el6re nem lathatd egyéb olyan koriilmény meril fel,
amely miatt a biztositék beszerzése kapcsan felmerilé adminisztraciés teher veszélyezteti a tamogatasi
kérelemben foglalt nemzetpolitikai cél megvaldsitasat, stb.), vagy a Bizottsag gy hataroz.

Pénziigyi kozrem(ikod6 szervezet bevonasa esetén amennyiben a kdzrem(kddd szervezet magyarorszagi
pénzintézetnél bankszamlaval rendelkezik, akkor minden esetben sziikséges banki felhatalmazd nyilatkozat
benyuljtdsa, amely a tamogatdsi Osszeg ataddsara biztosit garancidat. A tdmogatasi szerz6dés szerint a nem
magyarorszagi bankszamlaval rendelkezd pénziigyi kozrem(ikodé is nyujt biztositékot.

A Pénzlgyi kozrem(ikodd szervezet koteles a tamogatdsi szerz8dés szerint a Tamogatott rendelkezésére
bocsatani a tdmogatasi 6sszeget.

Azonnali beszedési megbizas (inkasszd)

A tdmogatdsi szerz6dés kedvezményezettjének szamlavezet§ pénzintézete altal elfogadott felhatalmazas,
amellyel a kedvezményezett felhatalmazza a pénzintézetet arra, hogy a kovetelését a megadott szamlardl
beszedje.

Zalogjog



A zédlogjog korlatolt dologi jog, azon belll is értékjog, amelynek célja egy kovetelés biztositasa a zalogjoggal
megterhelt (lekotott) vagyontargy értéke altal. A zalogjog tehat dologi hitelbiztositék. Zalogjoganal fogva a
jogosult masokat megel6z6 sorrendben (rangsorban) kielégitést kereshet a lek6tott vagyontargybdl. A zalogjog
alapvet6en jarulékos jog, vagyis egy kovetelést biztosit és a zalogjogosult (hitelezd) csak annyiban
gyakorolhatja kielégitési jogat, amennyiben ténylegesen fennallé kovetelése van a zalogkotelezettel szemben.
A zdlogtdrggyal valo helytdllds terjedelme tehat ahhoz a koveteléshez igazodik, amelynek biztositdsara szolgal.

Ingatlan jelzalog biztositék elfogadasa esetén a Tamogatdsfinanszirozdsi igazgatdsdg megvizsgalja a
kedvezményezett altal felajanlott biztositék megfelelGségét. A tdmogatds visszafizetésének biztositasa esetére
az ingatlan fedezeti értékének megdllapitdsdhoz a Kedvezményezett az adott allamban a tevékenység
végzésére feljogositott, hivatalos értékbecslé altal kibocsatott értékbecslést fogadhat el. Amennyiben az
ingatlan fedezeti értéke megfeleld, a kedvezményezett koteles a jelzédlogszerz6dés megkotésérél a tamogatasi
szerz6désben meghatdrozott maddon, feltételekkel gondoskodni. Zalogjog biztositékként torténd
alkalmazasandl els6é ranghelyl jelzalogjogot kell el6irni. Mdasodik vagy tovabbi ranghelyre térténé bejegyzés
akkor fogadhato el, ha a korabbi ranghely( bejegyzések teljesitése esetén a vagyontargy értéke még fedezetet
nyujt a koltségvetési tdmogatas dsszegére (az ASZF 56. pontja szerint a kifizetett kdltségvetési tdmogatas 50%-
a).

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasa
8.1 Alapfogalmak

Tamogatasi Szerzédés: A BGA Zrt. és a Tamogatott kdzott [étrejott polgari jogi szerzédés.

------

tarté idGtartam, amely alatt a tdmogatott programnak/projektnek teljesilnie kell.

Beruhdzas: targyi eszkdz beszerzése, |étesitése, sajat vallalkozasban torténd elballitasa, a beszerzett targyi
eszk6z lizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbavétele érdekében az U(zembe helyezésig, a
rendeltetésszer( haszndlatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozas, izembe
helyezés), tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszk6z beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a
tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is. Egy eszkdz elSallitasa egyarant
magaban foglal(hat) anyag és bérkoltséget, illetve szolgaltatasok igénybevételét

Tdmogatas elszamoldsi hatdrideje: a Tamogatasi szerz6désben szerepl6 id6pont, a megvaldsitas végét kdvetd
30 nap.

Szdmviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkoddval Uzleti, vagy
egyéb kapcsolatban allé természetes és jogi személy, vagy mas gazdalkodd altal kidllitott bizonylat(szdmla,
szerz6dés, megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszamla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mingsithet6 irat) — flggetlenil annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi mddjatédl — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartadsa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli térvényben
meghatarozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhatdnak és helytallénak kell lennie.



https://hu.wikipedia.org/wiki/Korl%C3%A1tolt_dologi_jog

Szakmai teljesités datuma nem lehet korabbi, mint a Tamogatdsi Szerz6désben meghatdrozott megvaldsitas
kezd6 id6pontja, illetve nem lehet kés6bbi, mint a megvaldsitas vége (megvaldsitasi idészak).

A kifizetés datuma (pénztari kifizetés, banki atutalds értéknapja) nem lehet késGbbi, mint a Tamogatasi
szerz6désben megjelolt elszdmolasi hataridé és nem lehet korabbi, mint a megvaldsitasi id6szak kezdete.

Felhalmozasi, beruhdazasi célu kiaddsnak mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartésan, éven tuli haszndlatra vasarol, vagy
beruhdazdssal elGallit

e 3 felujitas, amely az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga) helyreallitasat
szolgdld, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti m(iszaki allapota, teljesit6képessége megkozelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszamolhatd koltségek:

e Személyi juttatasok és mikodési koltségek

e A jovahagyott koltségtervben nem nevesitett koltségek (kivétel a banki koltség);

o Jovedéki termékek koltségei (alkohol, cigaretta)

e Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

e Egyéb személyi juttatasok kozill: felmondas, jutalom/prémium, végkielégités

e Ingatlan és gépjarm{ vasarlas

e Pénzligyi teljesitést nem igénylG lgyletek (pl. beszamitads, engedményezés);

e Visszaigényelhets AFA.

e A tovabbi nem elszdmolhatd kiaddsok korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas, illetve

a jovahagyott koltségterv szabalyozza
8.2 Egyéb informacidk:

8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelvl bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelvi
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan kell vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett
masolatara (kézzel) ravezetnie, de kilon lapon, szamitégéppel szerkesztve is benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiknek a Tamogatasi szerzédés iktatészamanak, VAGY projekt azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszerl bélyegzét alkalmazni. A zaradékolast
minden esetben az orszag pénznemében kérjik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szamviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attol, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerz6dés,
bérszamfejtd lap, stb. Lasd.2. sz. melléklet zaradékolas a bizonylaton oszlopa).

A bankszdmla kivonatanak zdradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkoltség elszamoldsara is sor kerdil.
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A bizonylat teljes 6sszegének elszdmoldsa esetén: a tamogatottnak az elszdmolashoz csatolt bizonylatok
EREDETI példanyaira szovegszerien fel kell vezetnie a kovetkez6 zaradékot: , Elszamolva a BGA ............ szamu
szerzGdéséhez”. RészOsszeg elszdmoldsakor: a tdmogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szbvegszerlen fel kell vezetnie a tamogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tamogatasi szerz6dés
szamat az aldbbiak szerint: ,,...... HUF/ EUR/ a BGA .......... szamu szerz8déséhez felhasznalva”. A sz6vegben az
adott orszag nemzeti valutdjaban kell megallapitani a felhaszndlt 6sszeget.

Amennyiben a szdmla nem elszdmolhaté koltségeket is tartalmaz a szdmla végosszegébdl a tamogatas terhére
zaradékolni csak az elszdmolhatd tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanydn tortént
zaradékoldst kovetben a tamogatottnak masolatot kell készitenie, és a masolatot a szervezet képviselGjének,
vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkészilt masolatra ra kell vezetnie: , Az
eredetivel mindenben megegyez6 hiteles mdsolat”, sth. széveget. A hitelesitési kotelezettség az BGA Zrt-hez
az elszamolashoz bekiildott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Nyilvanossag tajékoztatasa

A Tamogatdsi Szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezd ASZF VII. pontja szerint a Tamogatott vallalja, hogy —
kiadvanyain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységeivel kapcsolatos megjelenéseken, tajékoztatdékon és
beszamoldkon a Magyar Kormany, a Nemzetpolitikai Allamtitkarsag, illetve az Alapkezel, mint tdmogatdk (a
tovabbiakban: Tamogatd) aktualis és a honlapon megtalalhatd logd-csoportjanak jol lathatd és egyértelm
feltiintetésével —tajékoztatja a tdmogatas céljaval érintett nyilvanossagot arrdl, hogy a tdmogatott program,
projekt a Tdmogatd tdmogatasaval valdsult meg, illetve a Tamogatd hozzdjarult a Tdmogatott miikodéséhez
kapcsolatos koltségekhez.

A tdmogatads felhaszndldsa soran a Tdmogatdi logd elhelyezésre a honlapon taldlhatd logd felhaszndlasi
utmutatdéban az infrastrukturalis beruhazdsokra érvényes szabalyokat kell alapul venni, amelyek a kévetkezdk:

1. A beruhdzas id&szakaban egységnyi felliletnek (Sridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logd-csoport

2. A beruhdzas megvaldsitasat kovetSen (allandd tabla) egységnyi fellletnek (A4-Al) 15-20%-nyi
része a logd-csoport

Logo felhasznalasi Utmutaté az alabbi oldalon érhet6 el:
http://bgazrt.hu/ files/TAMOGATASOK/2016/bga logo felhsznalasi feltetelek 2016.pdf

A logd csoport letolthet6:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/letoltheto logok/

8.4 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatarozasa

A BGA Zrt. a célorszagtol fliggetlenil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A tdmogatasi
Osszeg tamogatott orszaga szerinti pénznemre torténd atszamitasa, illetve a tamogatds felhasznalasardl
készitett pénziigyi beszamoldban rogzitett koltségtételek atszamitasa a kovetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazasaval torténik:

a) Tamogatasi el6leg-nyujtas esetében (eléfinanszirozott Ugyletek esetén):
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e amennyiben a tdmogatas nem forintban keril felhasznaldsra, a Tdmogatott a tamogatas teljes
Osszegét 30 munkanapon belil kételes atvaltani. A Tamogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki atvaltasi igazolassal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jévairas
datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfeleléen.)

e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul valtotta at: a tdmogatasi 6sszeg tdmogatott
szamldjan torténd jévairds napjat kell feltlintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

e Abban az esetben, ha a tdmogatott mar el6re tudja, hogy a tamogatasbdl bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas
ezen Osszeggel csokkentett részét valtja at helyi pénznembe.

b) A beszamold elfogadasat kbvetben utédfinanszirozott ligyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tamogatdsi dontésének napjan (Tdmogatasi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszamolasi el6lap Atvaltasi arfolyam blokkjdban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszdmolandé
tdmogatasi 6sszeg az orszag pénznemében, valamint a koltségterv tételei dtszamitdsra keriilnek.

8.5 A beszamoldval kapcsolatos altalanos informacidk

A Tamogatasi Szerz6dés hatarozza meg a Tamogatott szamara a beszamolas modjat, hataridejét (litemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolot az Altaldnos Szerz6dési Feltételek, a Pélyazati és elszamoldsi Utmutatd
el6irdsai, valamint a NIR felhasznaléi kézikonyvének irdnymutatdsai alapjan kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tamogatasi Szerz6déshen
szerepl6 elszamoldsi hataridbig (a megvaldsitasi id6szak végét kévetS 30 napon belil).

Uj szabalyként a beszamol6 ellendrzése két szakaszban torténik. Az Alapkezel6 az elsé szakaszban a
tdmogatasi Osszeg elszamoldsakor a Tamogatott altal NIR-ben rogzitett elszamoldsi adatokat, a szakmai
szoveges beszamoldt és a pénziigyi 6sszesitét (szamladsszesit6t) ellenérzi.

A masodik szakaszban a szdmladsszesit6 alapjan a projekt megvaldsitasaként a pénziigyi 6sszesitében rogzitett
szamldk koziil az Alapkezel6 szurdprdbaszerlien valasztja ki a papiralapon bekiildendd szamldkat és errdl
irdsban értesiti a Tamogatottat. Az Alapkezel6 a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszamolas ellendrzését,
vizsgdlja a tdmogatasi cél megvaldsulasat, teljesiilését.

Az elszamoldashoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai uton meg kell kildeni az Alapkezel6nek
az arrdl torténd irasos értesités alapjan a tamogatdsi szerz6désen feltiintetett iktatdszam, vagy
Ugyletazonositd megjeldlésével.

A beszamolé benytujtasanak napja a papiralapon benyujtandé mellékletek postara adasanak datuma.

8.6 NIR Beszamolé részei

A

A beszamold el6allitasa a NIR rendszerben |évé kovetkez6 (irlapok kitdltésével torténik:

e Szakmai beszamold: szoveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (elGallitdsa NIR Szakmai beszamolé
Grlapon)

e Pénzligyi beszamold
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o Elszamolas elSlap: a szamlan jovairt tamogatds 6sszegére, az atvaltasara és az elGirt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszamolds Osszesité: a kapott tdmogatdsi Osszeg felhasznaldsardl a tdmogatasi szerz6désben
(mdédositasban) elfogadott koltségterv szerinti koltségkategoridk, koltségtételek szerinti elszamolds
Osszesit6je, az elszamolds soran atcsoportositott koltségek kdzotti eltérés %-anak kimutatasa;

o Bizonylatok (elszdmolt): az elszamolandé tdmogatdshoz rendelt szdmlak adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénzligyi beszdmoldnak 6sszhangban kell lennie.

8.6.1 Szakmai beszamolo

7 rr

A szakmai beszamolét a NIR ,,Szakmai beszamolé” elnevezésii Grlapjanak kitoltésével kérjiik benyujtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamoldban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarél dsszefoglald
szoveges — az beszamolét készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges 0sszedllitani:

e A tamogatdsbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tamogatds céljdnak, megvaldsult program konkrét id6pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

e A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozotti 6sszefliggés bemutatdsa (milyen koltségekre
kerilt felhasznaldsra a tdmogatas).

e A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szamanak bemutatasa,

e A beszamoldhoz mellékelt dokumentumok  felsorolasa (pl. foto, DVD, szordlap,
oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, konyv, stb.).

e Kommunikacids terv megvaldsuldasanak bemutatdsa (sajtdanyag, média megnevezése), a dokumentacid
masolatban benyujtasa.

e A Tamogatd/BGA logd-csoport hasznédlatanak modjardl vald tajékoztatas (felhasznéldsi hely megnevezése,
fotd/fénymasolat kildése, internetes elérhetdség linkje).

e A program megvaldsitdsdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatasa.

8.6.2 Pénziigyi elszamolas

270

A pénzligyi beszamolot a NIR ,,Elszamolas 6sszesitd”, ,Elszamolas elGlap” kitoltésével kérjik benyujtani.
A pénziigyi beszamolét a tamogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szamlat szeretne elszdmolni, amely a tamogatott orszagatdl eltéré orszagban kerilt
kiallitasra, a szamla értékét at kell szdmolni a tdmogatott orszaganak pénznemére.

Amennyiben Magyarorszagon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlyazatban hasznalt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszamolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kiallitott szamlat a konyvelésben feltlintetett értéken lehet elszamolni.

e A tdmogatds felhasznaldsa és elszamolasa soran a Tamogatottnak f6 szabalyként a palyazati kiirasnak, a
palyazat tartalmdnak, a TAmogatasi Szerz6désben és az Altalanos Szerz6dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tdmogatasi elveknek megfelelSen kell eljarnia.
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e A megitélt tdmogatas kizardlag a szerz6désben meghatdrozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tdmogatott program megvaldsitdsdhoz.
e Az elszamolasban csak azok a koltségtételek szdmolhatdk el, amelyek:

o A jovahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogato altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelel6en részletezetteknek és ilyen maddon
ellendrizhet6knek kell lennilik.

o A Tamogatasi Szerz6désben rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvaldsitasi id6tartamon belil van (kivéve folyamatos szolgdltatas koziizemi,
kommunikdciés és biztositasi szolgaltatdsok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitasi idGszakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehat lehet futamidd el6tti /utani is).

o Az elszdmolasi Osszesit6ben olyan, a megvaldsitasi id6szakban felmerilt gazdasagi események
koltségeit lehet elszamolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésGbb az elszamolasi
idGszak végéig megtortént.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthet6en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi 0Osszeg
szerz6désszer( felhaszndlasat. Az elszdmolas 6sszeallitasa soran alkalmazni kell a Tamogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szamviteli, adolgyi és tdrsadalombiztositdsi jogszabdlyok elGirdsait is, valamint
kozbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabalyait.

8.7 Az elszamolas sordn alkalmazandé f6 szabalyok

e A jovahagyott koltségterv fGsorainak 0sszegeihez képest a zaré beszamoldban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kdzotti atcsoportositas maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-3dig szamolhaté el engedély nélkiil.

e A f6sorokon beliil az alsorok kozott teljes atjarhatdsag van.

e A jovahagyott koltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénziigyi elszamolas nem tartalmazhat, azaz Gj kéltségsor
(pl. 1.1.1,2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszdmolasi 6sszesitében nem nyithatd, kivétel a banki koltségek (kezelési,
atvaltasi), a tamogatasi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszamolast a szerz6déskotéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Osszerendelését kovetben, a f6
koltségkategoridk kozotti dtcsoportositdas mértéke meghaladja a maximalisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénziigyi beszdmold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
hogy a szamla kiallitasanak datuma, illetve a teljesitési id6szak a megvaldsitasi id6szakon belil tortént.

Amennyiben a szolgaltatds id6tartama a megvaldsitasi idészakon kivil esik, a rogzitett bizonylat 6sszege
id6aranyosan szamolhato el. (Kivétel folyamatos szolgaltatasok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon belillinek lennie). A NIR az elszdmolhatdsagi korlat tullépése esetén
hibatzenetet kiild. (pl. A "Termék és szolgaltatas kifizetések" tipusu bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkoltség Osszerendelése a bizonylatbdl elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg a szamla id6aranyos
Osszegét (....... HUF))”.

Az Uj koltségsorként felvett banki koltség elszdamolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszamolhatd 6sszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.8 A tamogatas felhasznalasat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénzigyi elszamolas részeként csak a Tdmogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el. Ett6l
eltérg eseteket a Tamogatasi szerz6désben kilon kell rogziteni.
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A kidllitott bizonylatbdl egyértelm(ien megallapithato kell, hogy legyen:
e a bizonylat kiallitdjanak adatai (kiallitd neve, cime, addszama)

e avevl adatai ( neve, cime);

e a beszerzett termék vagy szolgdltatds megnevezése, mennyisége,
e abizonylat szerint fizetend6 ellenérték

e aszamla kidllitdsanak, teljesitésének (vonatkozasi ddtumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma,.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrdl szamlat a szervezet hivatalos
képvisel6je, vagy a hivatalos képvisel6 tulajdondban Iévé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel6 egyéb
— a szervezet képviseletén tali — megbizdsardl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratdrium, elndkség, stb.) errél sz6l6 dontésének masolatban torténé becsatolasa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tdmogatott orszagaban érvényes torvények lehetdséget biztositanak ra —a
nyugta, amennyiben annak pénzligyi teljesitését hitelt érdemlSen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkonyvbdl, vagy atutalds esetén bankszdmlakivonattal, illetve — kis 0sszegli - készpénzfizetés esetén
pénztdri bizonylatot, nyugtat allitanak ki).

8.8.1 Pénziigyi teljesitést igazolo bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalas esetén);
e Kiadasi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithets a tdmogatott
pénztarkdonyvének, az elszamolt koltség kiadasat igazold masolataval.

8.8.2 Egyéb dokumentumok:

e Egyéb, az elszdmolast aldtdmasztéd dokumentumok (példaul leltari iv, bels6 szabdlyzat, stb.).

o Kozbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazasat kell igazolni.

e A piaci arigazoldsa a kdvetkez6képpen torténhet:

o brutté 200.000.- Ft felett eszk6zbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o brutté 1.000.000. —Ft felett, legalabb 3 db egymastdl és a tdmogatottdl fliggetlen, 6sszehasonlithatd
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszk6zok esetén az irasos ajanlat kivalthaté a
hivatalos drajanlatok bemutatdsaval (forgalmazo cégek honlapjarél kinyomtatott print screen).

o Az drajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz6dés aldirdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.

8.9 Felhalmozasi kiadasok elszamolasaval, beruhazassal kapcsolatos szabalyok, bizonylatok

Amennyiben a tdmogatott tevékenység soran 50 millié Ft-ot meghaladd ingatlan beruhazas valésul meg, a
beruhdzas jellegének fliggvényében, a kedvezményezettnek az ingatlan fejlesztés ellen6rzését végzé
személlyel/mdszaki ellendrrel és az Alapkezel6vel megallapodast kell kotnie. Ezen megallapodas szerint a
miszaki ellenér idGszakonként tadjékoztatja az Alapkezel6t a beruhazasi munkalatok el6rehaladasardl,
megvaldsitasardl. A tadmogatas lezardsdhoz az ellendrzést végzs személy/ml(iszaki ellenér koteles nyitd
beszamoldt és zard beszamolot is benyujtani az Alapkezel6hoz.
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Epilet, épitmény épitése sordn az elszdmoldshoz benyljtandd a szervezet képviselSje, vagy az altala
meghatalmazott személy altal hitelesitett masolatok:

e Tulajdoni lap;

e Epitési engedély (ha engedélykoteles);

e Szerz6dés a kivitelezésre;

e Zaradékolt szamladk (ha van molszaki ellenéri szerz6dés, akkor a mdszaki ellenér altal elfogadott
(alairt/zaradékolt) szamlak);

e Pénzlgyi teljesités igazoldsara pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy bankkivonat;

e Hasznalatbavételi engedély;

e Szakmai beszdmoldban az épitkezés ltemezését és mliszaki tartalmat részletesen taglalni kell és az
elvégzett beruhdzasrdl teljes korl fotddokumentaciét kell csatolni az anyaghoz.

Helyszini ellen6rzés soran bemutatandé:

e General kivitelezés beszerzését igazolé dokumentumok
e Ajanlat kérés (minimum 3 arajanlat)

Eszk6zok vasarldsa soran az elszamolashoz benyudjtandd a szervezet képviselGje, vagy az dltala meghatalmazott
személy altal hitelesitett mdsolatok:

e Megrendelés vagy szerz6dés;

e Zaradékolt szamla;

e Pénzigyi teljesités igazolasara pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy bankkivonat;

e Leltarba vételt igazold dokumentum (pl. leltariv, analitikus nyilvantartas.);

e 3 arajanlat weboldal link vagy Print scrn nyomtatasa a weboldalrél (1 bekildése sziikséges, amely
alapjan a vasarlas tortént).

8.10. Elszamolas soran, postai uton, papiralapon benytjtandé dokumentumok:

a NIR-b4l kinyomtatott szakmai beszamold a szervezet hivatalos képviselGje altal aldirt eredeti példanya,
valamint a szakmai beszamold 4-5-6 pontjaiban feltlintetett dokumentacioi

Uj szabaly: elsé lépésben csak a NIR-bSl kinyomtatott pénziigyi beszdmold (azaz szamladsszesitd) a
szervezet hivatalos képviselGje altal alairt eredeti példanyat kell benyujtani, amely az elszamolni kivant
kiadasokat aldtdmasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza.),

Tdmogatasi el6leg-nyljtds esetén banki folyoszamla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolata. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltas igazoldsat, nem
sziikséges a bankszamlakivonat kiilon benyujtsa (kivéve, ahol a tdmogatas az orszag pénznemében kertdil
utalasra).

Uj szabaly: masodik lépésben az elszamolds mellékleteként az Alapkezel§ &ltal, a szamladsszesit6bdl
véletlenszerlen kivdlasztott bizonylatokat kell bekildeni. A bekiildend6 bizonylatokrél az Alapkezel6 kiilon
irasban értesiti a Tamogatottat.

A papiralapon benyujtandé dokumentacio a kévetkezé:

7 7

az Alapkezel6 altal szaroproébaszeriien kivalasztott koltségeket igazold, zaradékolt szamuviteli
bizonylatok hitelesitett masolatai (szamla/szamviteli bizonylat);

az Alapkezel6 altal szaréproébaszeriien kivalasztott szamviteli bizonylatokhoz kapcsolddé pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok masolatai (a szamviteli bizonylathoz csatolva);

a piaci ar igazolasa a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés esetében a kozbeszerzés

sz

targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért arajanlatok kozil az elfogadott arajanlat, amely
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alapjan a vasarlas tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szikséges 3 drajanlat bekérés/ajanlat
meglétét a BGA Zrt. a helyszinen ellendrizheti;

e az elszamolni kivant tétel jellegétdl fligg6 szoveges/jogi dokumentumok (leltari iv, vagy belsé szabalyzat,
stb.),
e azelszamolashoz csatolt dokumentdacidhoz kapcsolodo forditasok;

Amennyiben az elszamolas aldtamasztasahoz szikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetbek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:

K6zponti pdlyazati kiirdsok sordn elnyert tdmogatasok elszamoldsa esetén:
Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70,

vagy 1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Postai elérhetdségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszamolasokkal kapcsolatban az alabbi elérhetGségeken kaphat felvildgositast:

http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolas-kezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.
8.11 Hianypétlas a tamogatas felhasznalasanak elszamolasa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benyujtott beszamolé formailag,
tartalmilag hidnyos, hibas, vagy a tamogatds rendeltetésszer( felhasznalasat nem teljeskorien tdmasztja al3, a
BGA Zrt. a NIR rendszeren keresztil 15 napos hataridé kitlizésével hianypdtlast kér a szikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitasok megjelolésével. Indokolt esetben a BGA Zrt-vel elére egyeztetve
elektronikus uton is benyujthaté a hianypétlashoz tartozé dokumentacié. Ha szkennelve keril bekildésre az
elszamolast aldtamaszté dokumentdcid, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben
nem sziikséges a hitelesités!

8.12 A tamogatas kezelésébdl szarmazo kamat

Amennyiben a TAmogatott pénzforgalmi szamldjan a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeg utan kamat képzédik,
a kamat felhasznaldsarél a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott altal benyujtott kérelemben
szerepl6, a kamat felhasznalast aldtamasztd koltségterv alapjan a Bizottsag dont, pozitiv dontés esetén a
Tamogatottnak a kamat felhasznalasardl utdlag el kell szdmolnia.

8.13 Maradvanyodsszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tamogatasi elSleg-nyujtas esetén, amennyiben a tdmogatott program teljes, tényleges megvaldsitdsi koltsége
kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatas teljes 0sszegét az elszamolas alapjan fel
nem haszndlt maradvanydsszeget, tovabba a BGA Zrt. altal el nem fogadott felhasznaldst a kamatokkal egyitt
— a pénzigyi referenssel tortént elGzetes egyeztetést kdvetben - a megdllapitott elszamolasi hataridére vissza
kell fizetnie a fennalld tartozds forintban szamitott teljes Osszegét, a Bethlen Gabor Alap Magyar
Allamkincstarndl vezetett HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari eliranyzat-felhasznalasi
keretszamlajara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kod: HUSTHUHB). forintban teljesitendd
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utalasként. Az utalds megjegyzés rovataba sziikséges feltlintetni, hogy melyik tdmogatasi szerzddés
maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tamogatott viseli. A maradvanyoOsszeg visszautaldsat igazold banki
dokumentumot a BGA Zrt. részére meg kell kiildeni.

8.14 Szerz6désszegés

A szerz8désszegés kdvetkezményeit, és eljarasi szabalyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Tdmogatott a tamogatdsi 0sszeget a szerz6désben meghatarozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos kotelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerz6déstél
eldllni, azt azonnali hatallyal felmondani és a szerz6désszegés kdvetkezményeit alkalmazni.

SzerzGdésszegés esetén a tamogatd irasban, hatdrid6 kit(izésével értesiti a tamogatottat a szerz6désszerd
teljesitésre, ezt kovet6en sor keril a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazasdra, amely a
jov6beni palydzoi korbdl vald kizdrdshoz is vezethet.

HatdridGre be nem nydjtott zard beszamold esetében — amennyiben felszélitas utan sem keril benyujtdsra — a
palyazé Ujabb tdAmogatdsban nem részesiilhet, a tdmogatasi Osszeg visszafizetésérdl az ASZF-ben leirtak szerint
jar el a BGA Zrt.

A BGA Zrt. fenntartja magdnak a jogot, hogy azon palyazok esetében, akik elszamolasi illetve hidnypdtlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tamogatdsi elGleget nem biztosit. A tdmogatas utaldsédra a
projekt/program megvaldsulasat kovetéen benyujtott és elfogadott elszamolas alapjan keril sor.

Amennyiben a Tdmogatott a palydazatban megfogalmazott céltdl eltérGen haszndlta fel a tdmogatast, vagy a
jovahagyott koltségtervben nem szereplS koltségekre forditott a tAmogatas 0sszegébdl, illetéleg a BGA Zrt. az
altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a visszakovetelt tartozdsat
tigyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50
10032000—-00303200—00000000 szamu kincstari elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamlajara.

Szerz6désszegésnek minGsiil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszdmoldsban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellenGrzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

8.15 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott illetékessége szerint kozbeszerzési eljards lefolytatasra kotelezett, ugy mellékelnie
kell a beszerzési eljaras lefolytatasa soran keletkezett iratok koziil legaldbb jegyz6konyvet, illetve hatarozatot,
valamint a nyertes ajanlattevével kotott szerz6dés masolatat és ezek magyar nyelvi forditasat is.

9. A palyazat lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthetd és a tdmogatasi O6sszeggel szamszakilag
megegyez8 Osszegl elszamoldsrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazolast (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A palyazat lezarasardl értesitést kiild a Tamogatottnak. ElGleg folydsitasa esetén a teljesitési igazolds
kidllitdsa az adott tamogatds lezdrasat jelenti. A beszamold elfogaddsat koveté finanszirozasnal
(utofinanszirozas) a tdmogatasi 0sszeg atutalasanak feltétele a kiallitott teljesitési igazolas.
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A tdmogatasi szerz6déshez kiallitott, bankszamldra vonatkozé felhatalmazas visszavonasardl szélo levelet a
BGA Zrt. postai uton megkildi a TAmogatott részére. A Tamogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
valtd) feloldasardl a BGA Zrt. ugyancsak a Teljesitési Igazolas kidllitasa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informaciok
10.1. Kozhiteles nyilvantartasokbdl adatkérés

Tdjékoztatjuk a tamogatast igénylGket, hogy a palyazati kérelmek elbirdlasa sordn a magyarorszagi palyazokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhet adatok lekérésre keriilnek. A tamogatdsi 6sszeg akkor
folydsithaté, ha a magyarorszagi tamogatott a NAV kdztartozasmentes adézdk listajan megtalalhato.

10.2. Adatszolgaltatas a tamogatasok adatairdl

A Tamogatott a pélyazati kérelem benyujtasaval hozzajarulasat adja, hogy a Magyar Allamkincstar altal
m(ikodtetett Orszagos Tamogatds— ellenérzési Rendszerbe (OTR) a tdmogatast igénylGk, és a megitélt
tdmogatasok adatait a BGA Zrt. rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvev&szék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar allami addhatdsag (NAV), a csekély 6sszegli tdmogatdsok nyilvantartdsdban
érintett, és mas jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tamogatds Osszegébll beszerzett eszkdzoket, vagy a tdmogatas segitségével |étrehozott
beruhazast a megvaldsitastél szamitott legaldbb 5 évig a tdmogatds céljanak megfelelGen koteles hasznalni,
azokat 5 éven belll csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tdmogatott vallalja, hogy a targyi eszkéznek mindsil6é eszkozt,
vagyontdrgyat leltarba veszi.

10.4 Tamogatas megvaldsulasanak ellendrzése

Tamogatott a tamogatas ellenbrzése céljabdl a tdmogatas felhasznalasara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig koteles nyilvantartani és meg6rizni.

A BGA Zrt-nek és egyéb torvényi felhatalmazdssal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevészék és a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) lehet6ségilik van arra, hogy a tamogatdsi id6szak alatt és az elszamolasi
hatarid6t6l szamitott 10 évig ellendérizzék a tdmogatas felhasznalasat.

Az BGA Zrt.,, az altala megbizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a tdmogatasi szerz6dés targyahoz
kapcsolddo ellendrzést a helyszinen, azaz a tdmogatott irodaiban is végezni, illetve épitési munkak esetében,
épitési-mUszaki szakellenGrzést is folytathat.

A tdmogatottnak kotelessége az ellenérzés lehetOségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitdsahoz sziikséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkozd jogszabalyok listaja

# Jogszabaly

1 Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)
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# Jogszabaly
2010. évi CLXXXII. torvény a Bethlen Gabor Alaprél

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprdl szél6 2010. évi CLXXXII.
torvény végrehajtasarol

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tAmogatasi térképrél

5 98/2012. (V.15.) Korm. rendelet a hataron tali koltségvetési tdmogatasok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

7 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

8 4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl

9 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhdaztartasrél sz6lé térvény végrehajtasarol

10 2011. évi CXIll. torvény az informacids oOnrendelkezési jogrél és az

informacidszabadsagrol

12. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palyazénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie

kell a vonatkozd tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvi hiteles forditasat.

Az Utmutatdban nem szabdlyozott kérdésekre a tamogatasi szerz6dés és az arra vonatkozé magyar pénziigyi,

szamviteli jogszabadlyok, illetve az adott orszdg jogszabdlyai az iranyaddk.

20




1. szamu melléklet

TERVEZESI SEGEDLET
Elszamolhaté koltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezheté ezen a koltségsorokon?

ANYAGB

ESZERZESEK

Egyéb anyagbeszerzés

Palydzd nevére sz6l6 szamla ellenében vasarolt
fogydeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek
stb. tervezhetSk;(NEM eszkoz beszerzés)

SZOLGALTATASOK

SzakértGi, tanacsaddi és biztositasi dijak

Konyvel6, konywvizsgdld, palyadzatird stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;

Banki koltségek

Atvaltas koltsége, banki tranzakcidk, folyészamla-

vezetés dija, stb.;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkdzok beszerzése

Az eszkozok_leltarba vétele (befejezett beruhdazas
esetén aktivalas) szilkséges

Epilet, épitmény épitése

Kiadasok jogcime: kivitelez6i

szolgaltatdsok

ingatlanépitési,

Epités esetében részletes koltségterv megkiildése,
tulajdoni lap és az épitkezéshez sziikséges engedélyek
masolata szlikséges a kiadasok igazolasahoz

Ingatlanok, gépek és egyéb eszkdzok
felujitasa

Kiaddsok jogcime: eszkdzbeszerzés

Ertéknoveld beruhdzasként kell értelmezni, kizardlag
indokolt esetben tervezhetd.

Példa: mi(iemléképilet
felujitas stb.

rehabilitdcio, nyomdagép

Figyelem: a feltjitds nem karbantartasi koltség, hanem
értéknovelS beruhazas.

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzok,
szoftverek vdsarldsa

Palyazé6 nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palyazd leltaraba bekerilnek;

Gépek, berendezések és felszerelések
vasarlasa, el6allitasa

Palyazd nevére sz6lé6 szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palyazd leltaraba bekeriilnek;

Hangszerek, alkotasok

vasarlasa

képzémvészeti

Palyazd6 nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Egyéb eszkozok vasarlasa, el6allitasa

Palyazd nevére sz6lé szamla ellenében vasarolt
eszkozok, melyek a palyazd leltaraba bekeriilnek;
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamoldasok elkészitéséhez (helyszini ellen6rzés soran bemutatandé dokumentacid)

A Alapkezel6 részére postai uton megkiildeni csak a bekiildott a pénziigyi beszamold
(szamladsszesit6) alapjan Alapkezel6 altal szuroprobaszerlen kivalasztott eredeti zaradékolt
bizonylatok hitelesitett masolatat —forditas biztositasdval- valamint az elszamolast alatdmaszté, a
koltségek megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszamolasat igazol6, koéltség nemenként
relevans bizonylatokat sziikséges, amelyrél az Alapkezel6 irasban értesitést kiild. (szerz&dés,
visszaigazolt iradsbeli megrendelés (amennyiben irdsban tortént), kifizetés igazoldsa, drajanlat,
kozbeszerzési eljards eredményér6l készitett Osszegz8, stb.) (NIR bizonylatok filon pénziigyi
beszamolo szerint papiralapon benyujtandé tételek)

A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

A . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok glegy .
bizonylatokon
® szamla; Azon ® Eredeti szamla
® pénzlgyi teljesités igazoldsdra |anyagbeszerzések
pénztarbizonylat/pénztarkbnyv | elszdmolasa keril
, . | vagy bankkivonat ebbe a sorba,
E
gyéb anyagbeszerzés melyek a fenti
koltségsorok
kozott nem

szamolhatok el.

Szolgaltatasi
kiadasok

SzakértGi, tanacsadoi

és biztositasi dijak

e Szerz6dés vagy megallapodas;
® szamla

® pénzlgyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

e Eredeti szamla

Banki koltségek

eBankkivonat vagy atvaltasi| Ebben a sorban|eBankkivonat vagy
bizonylat; akkor is | atvaltasi bizonylat
elszamolhato
koltség,
amennyiben a
jévahagyott

koltségvetésben
nem kerlt
betervezésre banki
koltség. Mértéke a
tamogatasi Gsszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolas az

, . Megjegyzések alabbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
Beruhazasok és
egyéb targyi
eszk6zok beszerzése
e szerz6dés a kivitelezésre és az | Figyelem! ® Eredeti szamla
ezt aldtamaszté Utmutatd | Karbantartas nem
szerinti arajanlat; | beruhazas, azt
e muszaki ellenér szerz6dése (ha | kérjik a
van mUszaki ellen6rzés) Karbantartasi,
e szamldk; (ha van mdszaki |Javitasi

Epilet, épitmény
épitése, vasarldsa

ellen6rzés a mdszaki ellenér
altali elfogadasa, vagy
elszamolashoz készitett
nyilatkozata/beszamoldja

e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

szolgaltatasok dija
soron elszamolni.

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkdzok
felujitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv,
banki 3atutalasi megbizas vagy
bankkivonat

e Eredeti szamla

,

Ugyviteli- és
szamitastechnikai
eszk6zok, szoftverek

vasarlasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
° szamla;
® pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;
° Utmutatd szerint:
arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

® Kozbeszerzési kotelezettség

esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacié
(ebbdl bekildendé: a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
Osszegz6).

Honlap
karbantartds
Informatikai,
rendszeriizemeltet
ési és
webfejlesztési
szolgaltatasok dija
sorban kerdl
elszdmolasra.

az

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Gépek, berendezések
és felszerelések
vasarlasa, el6allitasa

® Megrendelés vagy szerz6dés;
® szamla;

® pénzigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.)

eUtmutaté szerint: arajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdasa a
weboldalrdl.

® Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacid.(ebb
6l bekildendé a kozbeszerzési
eljdras eredményérél készitett
0sszegzl.

e Eredeti szamla

Egyéb eszkozok
vasarlasa, elGallitasa

o Megrendelés vagy szerz6dés;
eszamla;

e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv

vagy bankkivonat;
e leltarba  vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvantartas.);

eUtmutaté szerint: ar

ajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatasa a
weboldalrdl.

® Kozbeszerzési kotelezettség

esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentacio.
(ebbdl beklldendé a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
0sszegz0).

® Eredeti szamla
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